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เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ 
ในการขออนญุาตใช้สนามกีฬากลาง 

 องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส  
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ค ำน ำ 

  กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส  ได้จัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขออนุญาตใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัด
นราธิวาส  โดยมีวัตถุประสงค์ให้ผู้ขอใช้บริการสนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส สามารถ
ศึกษาหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขออนุญาตใช้สนามกีฬากลาง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส  
และเพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับการขออนุญาตใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย  ตลอดจนเพื่อตอบสนองต่อการบริหารจัดการ การขอใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดนราธิวาสเป็นไปอย่างถูกต้อง  ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน  

  ทั้งนี้ ผู้จัดท าขอขอบพระคุณผู้ที่ให้การสนับสนุนและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการจัดท า         
คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขออนุญาตใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วน
จังหวัดนราธิวาสเล่มนี้ มา ณ โอกาสนี้ด้วย  และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติงานเล่มนี้จะเป็นประโยชน์
อย่างยิ่งแกผู่้ที่สนใจและผู้ขอใช้บริการสนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนจงัหวัดนราธิวาส 
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1. ชื่อคูม่ือกำรปฏิบตัิงำน 
 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขออนุญาตใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจงัหวัดนราธิวาส 

2. วัตถปุระสงค์ของกำรจัดท ำคูม่ือ 
 2.1  เพื่อให้การปฏบิัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 2.2  ผูป้ฏิบตัิงานทราบวา่ควรปฏิบัติงานอยา่งไร เมื่อใด กับใคร 
 2.3  ผูป้ฏิบตัิงานทราบและเข้าใจว่าควรท าอะไรก่อนและหลัง 
 2.4  ใช้เป็นเอกสารอ้างองิในการท างาน 
 2.5  บุคลากรสามารถท างานแทนกันได ้
 2.6  ลดข้อผิดพลาดจากการท างานที่ไม่เปน็ระบบ 

3.  ขอบเขตและขั้นตอนกำรปฏบิัตงิำน 
 ขั้นตอนและวิธีปฏิบัตงิานหลกัเกณฑ์และวิธีปฏิบตัิในการขออนุญาตใช้สนามกีฬากลางองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
 
 
 
 
 
 
ไม่ถูกต้อง 
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เริ่ม 

เจ้าหน้าทีจ่ัดท าบันทึกข้อความขออนุญาตใช้
สนามกีฬาฯเสนอผู้บังคับบัญชา 

จัดส่งหนังสืออนุญาตให้ใช้สนามกีฬาฯ 
 
 ผู้ใช้บริการมาช าระค่าธรรมเนียม 

ตามระเบียบที่ก าหนด 
 

ผู้ใช้บริการด าเนินกิจกรรม/โครงการฯ 
 

ตรวจสอบตารางขอใช้บริการสนามกีฬาฯ ผ่านช่องทางออนไลน์
เว็บไซต์ www.narathiwatpao.go.th คลิ๊กแบนเนอร์ (Banner)  
“ระบบขอใช้สนามกีฬากลางฯ” จะเห็นหน้าจอการแสดงปฏิทินการใช้
สนามกีฬาฯ 
 

ผู้ใช้บริการยื่นหนังสือขออนุญาตใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส ได้ที่กอง  
การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม หรือ ผ่านช่องทางออนไลน์เว็บไซต์ www.narathiwatpao.go.th 

คลิ๊กแบนเนอร์ (Banner) “ระบบขอใช้สนามกีฬากลางฯ” 
 

 

จบ 

http://www.narathiwatpao.go.th/
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4.  ค ำจ ำกดัควำม 
 ค าอธิบาย ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขออนญุาตใช้สนามกีฬากลาง
องค์การบริหารส่วนจงัหวัดนราธิวาส 
 4.๑. ส่วนราชการที่ขอใช้บริการยื่นหนงัสือขออนุญาตใช้สนามและอาคารสถานกฬีา ตามแบบฟอร์ม
ที่ก าหนด ได้ที่กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม หรือ ผ่านช่องทางออนไลน์เว็บไซต์ www.narathiwatpao.go.th 
คลิ๊กแบนเนอร์ (Banner) “ระบบขอใช้สนามกีฬากลางฯ” โดยระบสุนามและอาคารสถานกีฬา วัตถุประสงค ์
รายละเอียดของกจิกรรม วันและเวลาที่จะใช้ รวมถึงวันเตรียมงานด้วยล่วงหน้าเป็นเวลาไม่น้อยกวา่ ๑๐ วัน     
ท าการ 
 4.๒. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาสตรวจสอบความ
ถูกต้องและตรวจสอบตารางการใช้บริการสนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
 กรณีถูกต้อง จัดท าบันทึกข้อความขออนุญาตใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส
เสนอนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
 กรณีไม่ถูกต้อง ประสานงานแจ้งส่วนราชการท่ีขอใช้บริการให้ทราบและให้ส่วนราชการจัดท าหนังสือ
ขออนุญาตใช้สนามและอาคารสถานกีฬาใหม่ 
 4.3. จัดท าบันทึกข้อความขออนุญาตใช้สนามและอาคารสถานกีฬา ให้นายกองค์การบริหารส่วน
จังหวดันราธิวาสทราบ ประกอบด้วย 
 4.3.๑ จัดท าบันทึกข้อความขออนุญาตใช้สนามและอาคารสถานกีฬา โดยด าเนินการ
ขออนุมัติจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาสภายใน ๗ วัน 
 4.4. จัดส่งหนังสืออนุญาตให้ใช้สนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาสให้ส่วนราชการ
ที่ขอใช้บริการสนามกีฬากลางองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาสทราบทันท ี
  ๔.4.๑ กรณีส่วนราชการที่ขอใช้สนามหรืออาคารสถานกีฬามีความจ าเป็นและต้องการ
ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงการใช้สนามหรืออาคารสถานกีฬา จะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัดนราธิวาสทราบล่วงหน้าก่อนถึงก าหนดวันที่จะเข้าใช้สนามและอาคารสถานกีฬาไม่น้อยกว่า 3 วัน 
      4.4.2 กรณีมีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุอื่นใดอันไม่ใช่ความผิดของส่วนราชการที่ขอใช้บริการ
และเป็นเหตุให้ไม่สามารถใช้สนามและอาคารสถานกีฬาได้ ให้อยู่ในอ านาจของนายกองค์การบริหารส่วน
จังหวัดนราธิวาสเป็นผู้พิจารณาเลื่อนก าหนดเวลาอนุญาตใช้สนามหรืออาคารสถานกีฬาหรือยกเลิกการ
อนุญาตใช้สนามและอาคารสถานกีฬาทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้ และส่วนราชการที่ขอใช้บริการสนามและ
อาคารสถานกีฬาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้ 
       4.๔.๓ กรณีองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส มีความจ าเป็นต้องใช้สนามหรืออาคาร
สถานกีฬาเพื่อประโยชน์ของทางราชการในวันและเวลาเดียวกันกับส่วนราชการที่ขอใช้บริการสนามและ
อาคารสถานกีฬาองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส มีสิทธิจะเลื่อนก าหนดเวลาการอนุญาตให้ใช้สนามและ
อาคารสถานกีฬานั้นออกไป โดยจะก าหนดเวลาการอนุญาตให้ใช้นั้นใหม่ตามที่ได้ตกลงกันหรือจะยกเลิกการ
ขออนุญาตใช้สนามและอาคารสถานกีฬาทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้ ทั้งนี้ ส่วนราชการท่ีขอใช้บริการสนามและ
อาคารสถานกีฬาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้ 
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5.  หน้ำทีค่วำมรบัผิดชอบ 
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